西北农林科技大学水土保持科学与工程学院
本科生毕业论文（设计）开题报告内容及撰写规范

开题报告要求字数在2000字以上，参考文献要求不少于10篇，其中外文文献不少于2篇。

一、开题报告封面排版

题目：黑体2号；

专业-开题论证日期：居中、宋体3号字；

“年月”等涉及数字的用阿拉伯数字填写；“专业”要写全称。

二、正文格式规范

（一）排版要求

1. 印刷：封皮单独成页；正文A4纸双面打印；

2. 页面设置：页边距：上、下、左、右、装订线的页边距分别为：3.0cm，2.5cm，2.6cm，2.6cm，0cm，装订线位置在左侧。左右对称页边距。页眉距边界2.0cm，页脚距边界1.75cm。

3. 版面：论文题目行距25磅，其余标题、正文行距为固定值20磅，字符间距为标准；

4. 格式：

论文题目：二号，黑体，可分成1或2行居中打印，一般不超过25个汉字。

一级标题：小三号，黑体，左对齐顶格，段前空两个字符，段前空1行，段后空0.5行。

二级标题：四号，黑体，左对齐顶格，段前空两个字符，段前空0.5行，段后不空行。

三级标题：小四号，黑体，左对齐顶格，段前空两个字符，段前段后不空行。

图题和表题：宋体（英文为Times New Roman），居中，五号字，段前空0.5行，段后不空行。

论文正文：中文为小四号宋体，西文和阿拉伯数字均为Times New Roman小四号，段落需首行缩进2字符，段前段后不空行，段落中有数学表达式时，可根据表达式需要设置该段的行。

（二）图、表、脚注及参考文献的格式要求

1. 图、表、公式等的序号用阿拉伯数字分章连续编号，如图1-1、图1-2、表2-1、表2-2。

2. 图、表请插入文中相应位置，图表及标题均居中，图、表和公式等与正文之间间隔0.5行；图序和图题置于图下方的居中位置，表序和表题应置于表上方的居中位置；引用图或表应标出文献来源；

3.图中用字一般为五号字，图注行距为固定值18磅；

4. 表格为三线表，无竖线，与文字齐宽，上下边线，线粗1.5磅，表内线，线粗1磅；表中用字为5号字。

5. 公式后应注明编号，直接置于小括号中，如（3-1），右对齐顶格编排，中间不加虚线。

6.正文中某句话需要具体注释、且注释内容与正文内容关系不大时可以采用脚注方式。在正文中需要注释的句子结尾处用① ② ③ ……样式的数字编排序号，以“上标”字体标示在需要注释的句子末尾。在当前页下部书写脚注内容。脚注内容用宋体小五号字，单倍行距，段前段后均空0磅；脚注的序号按页编排，不同页的脚注序号不需要连续。

7. 参考文献不加序号，采用悬挂缩进2个汉字符，中文文献为五号宋体，西文用Times New Roman，行距16磅，标点符号用半角符号。参考文献的著录方法和文献的标注方式采用“著者-出版年制”。

三、其他

1.由学生填写，请先与指导教师沟通，各项内容逐条认真确认，表达明确、严谨；

2.指导老师意见：要求写出具体意见，并在段尾写明是否同意开题。不能直接签字。
3.双面打印成A4本，于左侧装订成册。一式三份，指导教师签字后，院（系）、指导教师、学生各一份；
