研究生档案管理办法

研究生的研究工作档案是科技档案的组成部分。建立健全研究生研究工作档案和科技档案有同等重要的意义。为加强和完善这部分工作，特制订如下办法。

1、 归档内容

1、开题的论证报告及研究工作计划；

2、实验、分析、试验、测试观察、调查等原始记录、整理数据、

计算结果、幻灯片等；

3、毕业生的毕业论文设计、论文及论文评阅书；

4、入学及毕业登记表，考试成绩及试卷；

5、学位论文答辩记录、学位论文答辩表决结果、学位评定表决

结果、授予学位意见。

2、 实施办法

1、研究生的研究工作材料由研究生本人整理，导师审查后组卷，

组卷归档完毕后，由档案室出具证明，方可进行毕业论文答辩；

2、归档内容的第4条、第5条由负责研究生管理工作的人员组

卷；

3、研究生档案系以人为单元立卷，与科研处协作完整收集主要

材料，长期保存备用。

本办法已经1990年6月13日所长办公会议通过试行。

综合档案室

1990年6月14日

